
109年度臺北市校舍屋頂防水統包工程
統包廠商資訊管理平台 系統操作說明

連結網址：http://tabc.hopto.org/ProjectTrack/Default.aspx
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一-1、管理平台系統登入

請登入者依【權責身分別】點選。

帳號，點選所屬單位名稱。

密碼，首次登入專案管理單位會提供預設密碼。

驗證碼，請依右方產生碼填入。

點選【登入】系統。

1

2
3

4 5
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一-2、首次登入-帳號設定 1點選▼進行帳號設定

2
首次登入可自行新設定密碼

3 為必要輸入欄位，當各權責單位有存檔/送發時，系統會
自動發EMail予相關權責分工單位為通知、辦理

系統除了可以EMail發送通知訊息外，亦可透過LINE訊息通知碼。(非
必要輸入欄位)

每完成設定需按存檔
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一-3、平台功能介面，可分為：
4

1

僅主管機關(教育局)、機關學
校、專案管理及監造單位具該
權限頁面。

2 3

• 基本資料
• 檢核點設定
• 執行狀況
• 檔案上傳
• 施工日誌
• 問題追蹤
• 估驗執行
• 保固問題



二-1、統包廠商操作流程-【主畫面】

 系統登入後【主畫面】為統包廠商所承攬工程案件一覽總表及各案件

進度、缺失改善通知數等資訊看板。

 廠商所承攬學校名稱及案件名稱列表區。

 點選【各案件代碼】即可進入各案件工程管理介面。

 為彙總呈現各案件履約進度狀況、估驗計價情形及問題追蹤改善已完

成或未完成通知數，點選圖號或數字可進入該介面為檢視、處理。

1

3 2 4
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二-2、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

點選【各案件代碼】進入各案件工程管理介

面。

【基本資料(一)~(四)】填報時機，請統包廠

商於得標後3~7日內完成填報。

1

點
選

2

每完成基本資料頁面需按更新存檔
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二-3、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

【檢核點設定】填報時機，請統包廠商於機關

通知日起3日內完成填報，具暫時【存檔】功能。

【確認送出】前請再檢視、確認履約可及性。

3

點
選

※【檢核點設定】確認送出後，無法再做更改
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二-4、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

 【執行狀況】填報時機，請統包廠商依實際辦理情形

確實填報【實際日期】，及公文文號，若無則免填。

 並將相應或相關之公文、文件檔案至【檔案上傳區】。

4 5

※每完成一欄位填報需按更新存檔
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二-5、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

 請統包廠商確實將【執行狀況】各個實際辦理項目之

相應或相關之公文、文件檔案至【檔案上傳區】。需

具【公共工程品質管理】文件紀錄及管理方式上傳存

檔、瀏覽。

4 5
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二-6、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

 【施工日誌】彙報時機：請統包廠商以『一周』為彙

報上傳時機，須由工地主任(或工地負責人)簽章且日

誌掃描後上傳。

6

※提供施工日誌表格供
下載使用。及填寫注意
事項參考。
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二-7、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

【問題追蹤】彙報時機：請統包廠商將監造單

位或機關所開立改善通知表(單)及施工缺失改善

照片完成紀錄及核章後，將掃瞄檔上傳此區。

7
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二-8、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

 【估驗執行】填報時機：請統包廠商將每一次估驗日

期、估驗金額，及實際付款日、付款金額填報於各欄

位，並將相關文件檔案上傳(如：估驗計價單、公文)。

8
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二-9、統包廠商操作流程-【工程管理介面】

 【保固問題】處理時機：請統包廠商於收到【修繕通

知單】後限期完成改善及完成【問題修繕改善情形報

告】，並將處理結果點選【改善回報】及填報、上傳。

9

點
選
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三-1、監造單位操作流程-【主畫面】

 系統登入後【主畫面】為監造單位所監督工程案件一覽總表及各案件

進度、缺失改善通知數等資訊看板。

 監造單位所監造之學校名稱及案件名稱列表區。

 點選【各案件代碼】即可進入各案件統包廠商工程執行情形、內容。

 為彙總呈現各案件廠商履約進度狀況、估驗計價情形及問題追蹤改善

已完成或未完成通知數，點選圖號或數字可進入該介面為查證、追蹤。

1
3 2 4
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三-2、監造單位操作流程-【工程監督介面】

點選【各案件代碼】即可進入各案件統包廠商

工程執行情形、內容。

【基本資料(一)~(四)】，為統包廠商所填報，

監造單位可獲得本案件基本資訊。

1

點
選

2
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三-3、監造單位操作流程-【工程監督介面】

【檢核點設定】為統包廠商預定辦理時程及履

約承諾事項，監造單位可據以監督、查證廠商

履約執行情形。

3

點
選
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三-4、監造單位操作流程-【工程監督介面】

 【執行狀況】確認時機，當統包廠商依實際辦理情形完

成填報，系統會主動通知監造單位確認、意見回覆。

 確認統包廠商是否將相應或相關之公文、文件檔案至

【檔案上傳區】。

4 5

※每完成一欄位確認及監造意見填報需按更新存檔
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三-5、監造單位操作流程-【工程監督介面】

 監造單位需確認統包廠商是否將相應或相關之公文、

文件檔案至【檔案上傳區】。檢視是否具【公共工程

品質管理】文件紀錄及管理方式上傳建檔、留存。

4 5
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三-6、監造單位操作流程-【工程監督介面】

 【施工日誌】確認時機：統包廠商會以『一周』

為彙報上傳時機，請監造單位收到統包廠商上傳

日誌之通知，為確認狀況簽核、確認備註之紀錄。

6

點
選

※提供施工日誌常見
缺失態樣，供監造單
位檢核施工日誌文件
品質。
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三-7、監造單位操作流程-【工程監督介面】

7  【問題追蹤】匯報時機：(1)監造單位於現場開出缺失改善通知

表單時，應同時填報此頁面，可自動送出通知廠商限期改善，

並追蹤管控。(2)當統包廠商缺失改善後，並將已完成缺失改善

通知表單上傳後，監造單位應於【編輯/確認】區完成改善查證

日期及改善結果確認。

(1)填報、送出通知廠商限期改善

(2)確認廠商改善結果

※提供缺失改善通知表
格供下載使用。
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三-8、監造單位操作流程-【工程監督介面】

8

點
選

 【估驗執行】確認時機：統包廠商每一次完成填報後，

系統自動通知監造單位確認。

21



四-1、機關學校操作流程-【主畫面】

 系統登入後【主畫面】為機關學校主辦工程案件一覽表及其各案件進

度、缺失改善通知數等資訊看板。

 主辦工程案件名稱列表區。

 點選【各案件代碼】即可進入各案件統包廠商工程執行情形、內容。

 為彙總呈現各案件廠商履約進度狀況、估驗計價情形及問題追蹤改善

已完成或未完成通知數，點選圖號或數字可進入該介面為稽核、查證。

1

3 2 4
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四-2、機關學校操作流程-【工程查證介面】

點選【各案件代碼】即可進入各案件統包廠商

工程執行情形、內容。

【基本資料(一)~(四)】，為統包廠商所填報，

機關學校可掌握本案件基本資訊。

1

點
選

2
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四-3、機關學校操作流程-【工程查證介面】

【檢核點設定】為統包廠商預定辦理時程及履

約承諾事項，機關學校可據以督導、查證廠商

履約執行情形。

3

點
選
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四-4、機關學校操作流程-【工程查證介面】
 【執行狀況】確認時機，當統包廠商依實際辦理情形完成

填報，系統會主動通知監造單位確認、意見回覆。請學校

為最終確認結果。

 確認統包廠商是否將相應或相關之公文、文件檔案至【檔

案上傳區】。

4 5

25

※每完成一欄位確認及機關學校意見填報需按更新存檔



四-5、機關學校操作流程-【工程查證介面】

 機關學校可隨時至【檔案上傳區】存取、瀏覽該案件

之相關公文、文件。逐步建置學校之各建築物屋頂防

水工程履歷之查詢系統等應用資料庫。

4 5
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四-6、機關學校操作流程-【工程查證介面】

 【施工日誌】稽核時機：學校可隨時掌握統包廠

商及監造單位品質文件記錄管理情形及稽核施工

日誌所載內容及施工進度狀況。

6

※提供施工日誌常見
缺失態樣，供機關學
校稽核施工日誌文件
品質。
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四-7、機關學校操作流程-【工程查證介面】

7  【問題追蹤】匯報時機：(1)機關學校於現場對承商提出指示事

項時，應同時填報此頁面，可送出自動通知廠商限期改善，並

追蹤管控。(2)當統包廠商缺失改善後，並將已完成缺失改善報

告上傳後，機關學校應於【編輯/確認】區完成改善查核日期及

改善結果確認。

(1)填報、送出通知廠商限期改善

(2)確認廠商改善結果

※提供工程督導紀錄表
格供下載使用。

學校
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四-8、監造單位操作流程-【工程查證介面】

8  【估驗執行】稽核時機：統包廠商每一次完成填報後，

系統自動通知監造單位確認。學校可隨時掌握、稽核

該案件估驗次數、進度(%)及付款日等辦理情形。
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四-9、監造單位操作流程-【工程查證介面】

 【保固問題】通知時機：學校於保固期間若發現防漏整修問題，

可於此平台為填報後，自動送出通知廠商限期改善。統包廠商

於收到【修繕通知單】後限期完成改善及完成【問題修繕改善

情形報告】，並將處理結果【改善回報】。機關學校可隨時追

蹤及確認改善結果。

9
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五-1、教育局操作流程-【主畫面】

 系統登入後【主畫面】為109年度校舍防水統包工程案件一覽表及其

各案件進度、缺失改善通知數等資訊看板。

 109年度校舍防水統包工程案件名稱列表區。

 點選【各案件代碼】即可進入各案件統包廠商工程執行情形、內容。

 為彙總呈現各案件廠商履約進度狀況、估驗計價情形及問題追蹤改善

已完成或未完成通知數，點選圖號或數字可進入該介面為督導、查核。

1

3 2 4

31



五-2、教育局操作流程-【工程督導介面】

點選【各案件代碼】即可進入各案件統包廠商

工程執行情形、內容。

【基本資料(一)~(四)】，為統包廠商所填報，

市府教育局可網路連結掌握各案件基本資訊。

1

點
選

2
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五-3、教育局操作流程-【工程督導介面】

【檢核點設定】為統包廠商預定辦理時程及履

約承諾事項，市府教育局可據以督導、查核廠

商履約執行情形。

3

點
選
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五-4、教育局操作流程-【工程督導介面】
 【執行狀況】督導時機，當統包廠商依實際辦理情形完成填報，

系統會主動通知監造單位確認、意見回覆。再由學校為最終確

認結果。以落實執行履約管理。

 為統包廠商將相應或相關之公文、文件檔案至【檔案上傳區】，

市府教育局可隨時查詢、瀏覽各案件文件資料。

4 5
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五-5、教育局操作流程-【工程督導介面】

 市府教育局可隨時至【檔案上傳區】存取、瀏覽該案

件之相關公文、文件。亦逐步建置所轄學校之各建築

物屋頂防水工程履歷之查詢系統等應用資料庫。

4 5
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五-6、教育局操作流程-【工程督導介面】

 【施工日誌】查核時機：主管機關可隨時掌握統

包廠商及監造單位品質文件記錄管理情形及查核

施工日誌所載內容及施工進度狀況。

6

※提供施工日誌常見
缺失態樣，供主管機
關查核施工日誌文件
品質。
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五-7、教育局操作流程-【工程督導介面】

7  【問題追蹤】彙整列表：為利監造單位及機關學校透過填報

此頁面，可自動送出通知廠商限期改善，為追蹤管控。市府

教育局可隨時掌握監造單位或機關學校對統包廠商監督、督

導缺失改善處理情形，以達施工品質管理。

學校
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五-8、教育局操作流程-【工程督導介面】

8  【估驗執行】為統包廠商每一次完成填報後，系統自

動通知監造單位確認。市府教育局亦可隨時掌握、查

核該案件估驗次數、進度(%)及付款日等辦理情形。
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五-9、教育局操作流程-【工程督導介面】

 【保固問題】通知時機：學校於保固期間若發現防漏整修問題，

可於此平台為填報後，自動送出通知廠商限期改善。統包廠商

於收到【修繕通知單】後限期完成改善及完成【問題修繕改善

情形報告】，並將處理結果【改善回報】。市府教育局亦可透

過此平台隨時掌握及瞭解保固問題或改善結果。

9
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六、平台功能介面-【廠商獎懲事蹟】
40

點選

 廠商獎懲事蹟登載規則。

 優良事績、不良事績點選登載欄位。

1

2



七、平台功能介面-【專業專家人才庫】
41

點
選

專業專家人才庫 >詳細資料



系統操作說明完畢

THANK YOU
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